Actividad 1 de Word
LA INFORMATICA COMO INVENTO

El ordenador es uno de los inventos electronicos que mas impacto ha provocado en la vida
cotidiana de los seres humanos. ;Te imaginas qué ocurriria si, por unos instantes. Desaparecieran
todos los ordenadores del mundo?

Es casi imposible de imaginar, pues hoy en dia podemos encontrar ordenadores en todas partes: en
nuestro hogares, en los centros de estudios, en los medios de comunicacién, en la industria, en los
medios de transporte... De ahi que se hable del inicio de una nueva era: la Era de la Informatica.

Entre los programas de uso habitual, las aplicaciones mas utilizadas y que estén a nuestro alcance
son el procesador de textos, las hojas de célculo, las bases de datos, el tratamiento de gréficos, etc.

Es interesante ver cémo ha ido evolucionando el mundo de la informética desde el primer
ordenador hasta nuestros dias, gracias a los inventos que paralelamente han impulsado su
desarrollo, cada vez mas vertiginoso.

Guarda el documento con el nombre “formato_word.doc” en una carpeta llamada
Practica 4.

Sobre este texto vamos a realizar cambios en el formato:

1. Selecciona el titulo y cambia el tipo de letra a Arial, tamafio 20, cursiva, subrayado

y centrado.
2. Selecciona el primer parrafo y cambia el tipo de letra a Book Antiqua, tamafio 14.
3. Selecciona el segundo péarrafo y cambia la letra a Comic Sans Ms, tamafio 10.
4. Selecciona el tercer parrafo y cambia el color de fuente a azulén.
5. Buscay subraya las siguientes palabras en el texto: ordenador e informatica,
mediante el menu Edicién/Buscar.
6. Resalta en dos colores distintos las palabras subrayadas anteriormente

7. Numera los distintos parrafos del texto, puedes hacerlo desde el menu
Formato/Numeracion y vifietas/NUumeros

8. Selecciona el segundo parrafo, cortalo y pégalo al final del texto

9. Selecciona el tercer parrafo, copialo y pégalo al final del texto

10. Guarda todos los cambios realizados en el documento, sin cambiar el nombre.



